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Till Arkivhamnden

Gallring av handlingar av tillfillig eller ringa betydelse for myndigheter i :
Goteborgs Stad |

Forslag till beslut

Arkivnimnden beslutar enligt 8 § arkivteglemente fr Géteborgs Stad att

® Faststilla gallringsfrister for handlingar av tillfillig eller ringa betydelse som
anges i detta tjansteutlitande.
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Forvaltningschef

Beslutet skickas till
Samtliga myndigheter i Géteborgs Stad.

Arendet

Savida inte annat 4r foreskrivet i lag eller forordning, krivs gallringsbeslut for att
fa gallra allminna handlingar. Fér myndigheter i Goteborgs Stad ir
beslutanderitten genom arkivreglemente delegerad till Regionarkivet.

Enligt Arkivnimndens beslut 2015-05-27, § 47 om riktlinjer tll arkivreglemente
for Goteborgs Stad avseende redovisning och gallring av allminna handlingar
upphivs samtliga befintliga gallringsbeslut/dokumenthanteringsplaner fr.o.m.
2016-01-01. Besluten/dokumenthanteringsplanerna kommer dock fortfarande att
kunna tillimpas p4 handlingar som inkommer eller upprittas t.o.m. 2015-12-31.
Det behovs dirmed ett nytt beslut om gallring av handlingar som it av tillfallig
eller ringa betydelse och som tillkommer fr.o.m. 2016-01-01.
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Gallring innebir avsiktlig och planmissig forstoring av allminna handlingar eller
uppgifter i enlighet med ett i forvig fattat myndighetsbeslut. Som gallring raknas
aven atgirder som utférs med handlingarna och som ger upphov tll:

- fotlust av betydelsebirande data (informationsforlust),

- forlust av mojliga sammanstallningar,

- fotlust av s6kmojligheter, eller

- forlust av mojligheter att bedoma handlingarnas autenticitet.

Gallring ska ske vid den tidpunkt eller efter den frist som faststalls av
myndigheten. Vid faststillande av tidpunkt/frist ska uppmarksammas att
handlingarna inte gallras innan: |
- foreskriven bearbetning, redovisning eller kontroll har slutforts,
- tdsfrist for revision och preskription har gitt ut och
- betydelsen for styrkande av rittigheter och skyldigheter samt 1 Gvrigt
tran rittslig synpunkt har upphort

Regionarkivet utfardar tva typer av gallringsbeslut:
- Generella beslut vilka giller de flesta eller samtliga myndigheter 1
Goteborgs Stad, och initieras 1 forsta hand av Regionarkivet.
- Myndighetsspecifika vilka giller en enda eller ett fatal myndigheter i
Gotebotgs Stad, och initieras 1 forsta hand av myndigheterna.

Gallring fir dock enligt 3 § arkivlagen (1990:782) endast ske under forutsittning
att allminhetens ritt till insyn inte asidosatts och att handlingarna bedéms sakna
virde for rittskipning, férvaltning och forskning.

Handlingar som har tillfillig betydelse genom att innehéllet har 6verforts till nya
databirare, eller genom att de har ersatts av nya handlingar, fir enligt
Regionarkivets forslag gallras under férutsattning att gallring kan ske utan eller
endast med ringa fotlust avseende betydelsebirande uppgifter/data,
sammanstillnings- och s6kmojligheter, samt mojligheter att faststalla
autenticiteten (iktheten, ursprungligheten). Ytterligare en forutsattning ar att de
ursprungliga handlingarna inte lingre har nagon funktion.

Detta forslag till beslut innehaller allminna gallringsregler, dvs. reglerna kan tillampas av
samtliga myndigheter och rér handlingar som kan férekomma inom olika
verksamhetsomraden. Beslutet ir tillimpligt p4 sidana allminna handlingar som endast
ar av tillfallig eller ringa betydelse.

Beslutets omfattning
Handlingar som omfattas av detta beslut 4r av tva typer:

A. Handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin funktion éar av
tillfallig eller ringa betydelse for myndighetens verksamhet, under
forutsittning att gallringen inte medfor att allminhetens ritt till insyn
asidositts och att handlingarna bedéms sakna virde for rittsskipning,
forvaltning och forskning.

B. Handlingar som iar av tillfillig betydelse efter att de ersatts av nya handlingar i
samband med 6verforing av information till nya databirare, under
forutsittning att 6verforingen skett utan eller med endast ringa forlust
avseende betydelsebirande uppgifter/data, sammanstillnings- och
sokmdjligheter, samt mojligheter att faststilla informationens autenticitet.
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Reglerna i detta beslut giller inte om det finns avvikande bestaimmelser om
bevarande eller gallring i lag eller f6rordning eller i férskrifter som grundar sig pa
lag.

Gallringbestdimmelser for sirskilt preciserade handlingstyper som finns 1 generella
eller myndighetsspecifika gallringsbeslut utfardade av arkivmyndigheten tillimpas
framfor reglerna 1 detta forslag.

Regionarkivet kan besluta om undantag av eller tilligg till reglerna 1 detta forslag
t.ex. 1 de fall flera myndigheter anvander sig av ett gemensamt system eller om
vissa handlingstyper finns hos flera myndigheter.

Detta torslag till gallringsbeslut ska ersitta Servicenimndens beslat 1998-11-11,
92 § om gallring av handlingar som iar av tillfillig eller ringa betydelse.

Gallringsbeslutet ska trida 1 kraft den 1 januari 2016 och giller for handlingar som
inkommer eller uppriattas fr.o.m. 2016-01-01.

Beslutet giller for arkiv hos samtliga forvaltningar, bolag och stiftelser 1
Goteborgs Stad.

Beslutets tillimpning

Vid tillimpningen av detta beslut ska myndigheten sjalv ta stillning till vilka
handlingstyper som ir av tillfallig eller tinga betydelse med hinsyn de
bevarandemal som anges 1 3 § arkivlagen (1990:782).

For att beskriva vilka typer av handlingar som kan komma ifrdga for gallring, och

for att undetlitta tillimpningen av detta forslag till beslut, redovisas 1 detta forslag
till beslut exempel pa handlingar av tillfallig eller ringa betydelse som kan komma

ifrdga for gallring.

Myndigheten ska senast vid 2017 ars utgang dokumentera tillimpningen av
gallringsreglerna 1 myndighetens dokumenthanteringsplan. Under en
6vergangsperiod fir myndigheten dokumentera tillimpningen 1 en sarskild
beslutssetie. Av tillimpningsbeslutet ska namn pé handlingstyper och gallringsfrist
for varje handlingstyp framga.

Forstoring av ursprungliga handlingar efter 6verféring till annan databirare kriver
normalt sirskilda generella gallringsbeslut frin Regionarkivet. Det giller t.ex. vid
bildfingst (skanning) eller utskrift av upptagningar f6r automatiserad behandling

pa pappet.
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Exempel pa handlingar som genom sitt informationsinnehall eller sin
funktion ir av tillfillig eller ringa betydelse for myndighetens
vetksamhet under forutsittning att gallringen inte medfor att
allminhetens insyn asidositts och att handlingarna bedéms sakna
vitde for rittskipning, forvaltning och forskning.

Kopior och dubbletter som inte har nigon funktion da det finns
arkivexemplar hos myndigheten med samma innehall. Gallringen fir inte leda
till att informationsvardet hos akter minskar.

Inkomna eller expedierade framstillningar, férfrigningar och meddelanden av
tillfallig betydelse eller rutinmassig karaktar.

Handlingar som har inkommit f6r kinnedom och som inte har féranlett
ndgon itgird, om de dven 1 Ovrigt ir av ringa betydelse.

Reklam och inkomna kurs- eller konferensinbjudningar.

Inkomna handlingar som inte berér myndighetens verksamhetsomride, eller
som ir meningslosa eller obegripliga, om handlingarna inte kriver
vidarebefordran till annan myndighet eller enskild for 4tgard.

Register, liggare, listor och andra tillfalliga forteckningar samt utskrifter av
ringa betydelse frin databaser som har tillkommit for att underlatta
myndighetens arbete och som saknar betydelse nir det galler att dokumentera
myndighetens verksambhet, att forsta ett drendes beredning och beslut, att
atersOka handlingar eller att uppritthalla samband inom arkivet.

Mottagnings- och delgivningsbevis under férutsittning att de inte har paforts
anteckning som tillf6rt arende sakuppgift.

Handlingar som endast tillkommit for kontroll av postbefordran, under
forutsittning att de inte lingre beh6vs som bevis f6r att en forsindelse har
inkommit till eller utgatt fran myndigheten.

Loggar f6r e-post och fax under férutsittning att de inte lingre behovs f6r
kontroll av 6verforingen och att de inte heller behovs f6r atersokning av de
handlingar som inkommit till eller utgatt fran myndigheten och som ska
bevaras.

Handlingar som utgjort underlag f6r myndighetens interna planering och
verksamhetsredovisning, nir sammanstillning eller annan beatbetning har
gjorts, under forutsittning att handlingarna inte heller i 6vrigt har nigon
funktion.

Cookie- och tempfiler samt webblisarnas historikfiler.
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B. Exempel pa handlingar som ir av tillfillig betydelse efter att de ersatts
av nya handlingar i samband med 6vetforing av information till nya
databirare, under forutsittning att Gverforingen skett utan eller med
endast ringa forlust avseende betydelsebirande uppgifter/data,
sammanstillnings- och sokmojligheter, samt moéjligheter att faststilla
informationens autenticitet.

1. Handlingar som har inkommit till myndigheten eller expedierats fran
myndigheten i elektronisk form, t.ex. e-post, om handlingarna har 6verforts
till annat format eller annan databirare, t.ex. genom utskrift pa papper. En
forutsittning ar att Gverféringen endast har medfort ringa forlust. For att
forlusten ska anses ringa, krivs att handlingarna inte ar autenticerade genom
elektroniska signaturer eller motsvarande. De fir inte heller vara strukturerade
pa ett sadant sitt att betydande bearbetningsmajligheter gar forlorade.

2. Handlingar som upprittas och sprids elektroniskt i informationssyfte under
forutsittning att handlingarna hat 6verfotts till annat lagringsformat eller
annan databirare for bevarande. Om 6verforingen innebar forlust av samband
med andra handlingar inom eller utom myndigheten, t.ex. genom elektroniska
lankar, fit en bedomning gdras i varje enskilt fall av linkarnas virde.

Siddana handlingar som avses i forsta stycket och som ir felaktiga eller
inaktuella, under forutsattning att de etsitts av rittade/uppdaterade
handlingar. En forutsittning ir att de uppgifter som fittats/uppdaterats
endast ir av tillfilligt intresse (t.ex. adresser, telefonnummer, 6ppettider).

3. Handlingar som inkommit till myndigheten i icke autenticerad form, t.ex. fax
eller e-post, om en autenticerad handling med samma innehéll har inkommit 1
ett senare skede. En forutsittning ar att handlingen inte har paforts nagra
anteckningar av betydelse f6r myndighetens beslut eller f6r handliggningens

ging.

Om den forst inkomna handlingen paforts ankomststampel bor den bevaras
till dess att drendet har avslutats, om inte ankomsttiden dokumenterats pa
annat sitt, t.ex. i diatium eller litt tillginglig logglista. I de fall drendet ror
myndighetsutdvning mot enskild bor handlingen bevaras till dess att
6verklagandetiden har I6pt ut.

4. Handling som inkommit till myndigheten 1 form av SMS, MMS, meddelande 1
rostbrevlida, telefonsvarare och motsvarande, och som tillfort ett arende
sakuppgift, under forutsittning att innehéllet dokumenterats 1 en
tjansteanteckning som tillfrts 6vriga handlingar 1 arendet.

5. Felaktiga uppgifter i upptagningar for automatiserad behandling av
tegisterkaraktir, vilka tillkommit genom sktivfel, raknefel eller motsvarande
forbiseendefel, under forutsittning att rittning har skett.

6. Handlingatr som har &verforts till annan databidrare inom samma medium,
under forutsittning att de inte lingre behovs for sitt andamal, t.ex.
atkivexemplar av upptagningar f6r automatiserad behandling och mikrofilm
(sikethets-, mellan- och bruksexemplar) som har ersatts av nya exemplar, samt
upptagningar fér automatiserad behandling som endast framstillts for
overforing, utlimnande, utlin eller spridning av handlingar.




